Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение

средняя общеобразовательная школа № 8

Приказ

от  19. 04. 2013 г.                                                                                                     № 259                                                                                                       

О сроках проведения государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего образования
В соответствии с нормативными правовыми и инструктивными документами, регулирующими проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования:

- Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

- Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 03.12.1999 № 1075 (с изменениями и дополнениями) (в части, не противоречащей действующему законодательству);

- письмами Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки:

от 29.02.2008 № 01-96/08-01 и от 20.03.2008 № 01-137/08-01 по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой экзаменационными комиссиями, создаваемыми органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере образования;
от 06.11.2012 № 10-398 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов общеобразовательных учреждений в новой форме в условиях построения ОСОКО в 2013 году»

от 22.01.2013 № 10-14 «О сроках проведения ГИА в 2013 году»
-приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 14.01. 2013 года № 14 «Об участии в проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой региональной экзаменационной комиссией в условиях независимого оценивания  в Воронежской области в 2013 году»;
- приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 12.03. 2013 № 172  «О сроках проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, на территории Воронежской области в 2013 году»;
- Положением о порядке организации подготовки, проведения и подведения итогов государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, организуемой региональной экзаменационной комиссией в условиях независимого оценивания в Воронежской области в 2013 году, утвержденным приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 12.02.2013 № 85;

- Положением о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в образовательных учреждениях Воронежской области в 2013 году, утвержденным приказом департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 14.02.2013 № 88, 

в целях организованного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX  классов МКОУ СОШ № 8, а также на основании решения Педагогического Совета № 4 от 29.03.2013 года
Приказываю:

1.Провести государственную (итоговую) аттестацию обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, 
с 27 мая по 17 июня 2013 года.
2.Персональную ответственность за соблюдение требований нормативных правовых актов по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования возложить на заместителя директора по учебно-воспитательной работе Пилипенко И.Д.
3.Установить расписание проведения и продолжительность экзаменов для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2013 году:

3.1. Для обучающихся, которым в соответствии с п. 2 приказа департамента образования, науки и молодежной политики Воронежской области от 12.03.2013 № 172, государственная (итоговая) аттестация организуется региональной экзаменационной комиссией в условиях независимого оценивания:

- 28 мая (вторник) – математика ( 235 мин.);

- 04 июня (вторник) – русский язык (235 мин.);

- 31 мая (пятница) - обществознание (3 часа – 180 мин.);

- 7 июня (пятница) - физика (3 часа – 180 мин.), биология (2 часа 30 мин. – 150 мин.), 

Для обучающихся, пропустивших государственную (итоговую) аттестацию по уважительным причинам, получивших на государственной (итоговой) аттестации не более двух неудовлетворительных отметок и изъявивших желание пройти ее в условиях независимого оценивания:

- 11 июня (вторник) – резервный день: математика, биология, физика;
- 14 июня (пятница) – резервный день: русский язык, обществознание .
Начало экзаменов в условиях независимого оценивания в 10.00 часов.

3.2. Для обучающихся, пропустивших государственную (итоговую) аттестацию по уважительным причинам, получивших неудовлетворительные отметки за письменные экзамены (как в традиционной форме, так и в условиях независимого оценивания) и изъявших желание пройти ее в традиционной форме:

- 11 июня (вторник) – математика (235 мин.);

- 14 июня (пятница) – русский язык  ( 235 мин.).

Начало экзаменов в 9.00 час.

4.  Утвердить состав  экзаменационных комиссий  проведения  государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме  для обучающихся , освоивших образовательные программы основного общего образования:

4.1  Председатель экзаменационных комиссий  проведения  государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме  для обучающихся,  освоивших образовательные программы основного общего образования директор  образовательного учреждения Подлесная Валентина Алексеевна (предметы: история России, обществознание), заместитель директора по учебно-воспитательной работе Пилипенко Ирина Дмитриевна (предметы - география, биология, физика, химия)
4.2. Предметные комиссии: 
	ПРЕДМЕТ


	ДАТА 

ПРОВЕДЕНИЯ 

ЭКЗАМЕНА
	ВРЕМЯ

ПРОВЕДЕНИЯ 

ЭКЗАМЕНА
	КАБ
	ЭКЗАМЕНУЮЩИЙ 

УЧИТЕЛЬ
	УЧИТЕЛЬ

АССИСТЕНТ
	ДЕЖУРНЫЕ

	Литера-тура
	01.06.12
	09.00
	10
	Мироненко О.А., учитель русского языка и литературы
	Олемская Н.В.,

учитель русского языка и литературы
	Базилевская Н.Н.

(3 этаж)

	Физика


	01.06.12


	09.00


	15
	Шкадинов С.В., учитель физика
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	Власова В.Н. 

(2 этаж)

	Биоло-гия 


	01.06.12


	09.00


	9
	Провоторова Т.В., учитель биологии
	Карасева Ю.Л., учитель биологии
	Дорошева Н.П.

(1 этаж)

	Химия 
	02.06.12


	09.00
	16
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	Шкадинов С.В., учитель физика
	Буторин Н.А.

(3 этаж)

	История России
	08.06.12
	09.00
	14
	Олейникова З.Н., учитель истории
	Карасева Ю.Л., учитель географии
	Ишутин С.В.

(3 этаж)

	Физика


	09.06.12
	09.00


	15
	Шкадинов С.В., учитель физика
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	Варченко О.А. 

(3 этаж)

	Биоло-гия 


	09.06.12
	09.00


	9
	Провоторова Т.В., учитель биологии
	Карасева Ю.Л., учитель биологии
	Слюсарева Т.В.

(2 этаж)

	Инфор-матика

и ИКТ
	09.06.12
	09.00
	5
	Бушманова Е.М., учитель информатики
	Варченко О.А., учитель математики
	Коротчина Г.П. 

(1 этаж)

	Обществознание
	11.06.12
	09.00
	14
	Олейникова З.Н., учитель истории
	Карасева Ю.Л., учитель географии
	Олемская Н.В.

(3 этаж)

	Химия 
	14.06.12
	09.00
	16
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	Шкадинов С.В., учитель физика
	Мироненко О.А.

(3 этаж)

	Геогра-фия 
	14.06.12
	09.00
	14


	Карасева Ю.Л., учитель географии
	Олейникова З.Н., учитель истории
	Шкадинов С.В.

(3 этаж)

	РЕЗЕРВНЫЕ ДНИ



	Русский язык


	16.06.12
	09.00


	10


	Мироненко О.А., учитель русского языка и литератур
	Олемская Н.В.,

Учитель русского языка и литературы
	Слюсарева Т.В.

(1 этаж)

Воробьева Н.В.

(2 этаж)

Базилевская Н.Н.

(3 этаж)

	Обще-

ствозна-ние
	16.06.12
	09.00
	14
	Олейникова З.Н., учитель истории
	Лобанова Т.М., учитель русского языка и литературы
	

	Биоло-гия 


	16.06.12
	09.00


	9
	Провоторова Т.В., учитель биологии
	Карасева Ю.Л., учитель биологии
	

	Физика


	16.06.12
	09.00


	15
	Шкадинов С.В., учитель физика
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	

	Инфор-

матика

и ИКТ
	16.06.12
	09.00
	5
	Бушманова Е.М., учитель информатики
	Варченко О.А., учитель математики
	

	Матема-тика
	18.06.12
	09.00
	
	Валуйских  Л.А., учитель математики
	Варченко О.А., учитель математики
	Дорошева Н.П.

 (1 этаж)

Мироненко О.А.

(2 этаж)

Шкадинов С.В.

(3 этаж)

	История России
	18.06.12
	09.00
	14
	Олейникова З.Н., учитель истории
	Карасева Ю.Л., учитель географии
	

	Химия 
	18.06.12
	09.00
	16
	Воробьева Н.В.,

учитель химия
	Шкадинов С.В., учитель физика
	

	Литера-

тура
	18.06.12
	09.00
	10
	Мироненко О.А., учитель русского языка и литератур
	Олемская Н.В.,

учитель русского языка и литературы
	

	Геогра-

фия 
	18.06.12
	09.00
	14


	Карасева Ю.Л., учитель географии
	Олейникова З.Н., учитель истории
	


5.Утвердить следующие обязанности членов экзаменационных комиссий на период проведения  государственной (итоговой) аттестации в традиционной форме  для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2012-2013 учебном году: 

5.1. Председатель экзаменационных комиссий:

-за час до начала экзамена проверяет наличие экзаменационного материала (списки, билеты, номера к билетам, протокол, бумагу, классный журнал, разработанный учителем экзаменационный материал);  

-проверяет накануне экзамена готовность помещения к проведению экзамена;

-за 15 минут до экзамена проверяет явку всех членов комиссии и напоминает им порядок проведения экзаменов, требования к выставлению оценок, права и обязанности членов комиссии;

-проверяет явку учащихся на экзаменах, в случае неявки учащегося через дежурного учителя выясняет причину отсутствия ученика.
Экзамены  ведет согласно Положению о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 03.12.1999 № 1075(в редакции приказов министерства образования Российской Федерации от 16.03.2001 №1022, от 25.06.2002 №2398, от 21.01.20032 №135) (в части, не противоречащей действующему законодательству)  председатель комиссии. Он распределяет обязанности между членами комиссии, устанавливает порядок членов комиссии, предоставляет слово для вопросов отвечающим ученикам, отвечает за правильное ведение протокола экзамена, объективное выставление оценок, выполнение  Положения об итоговой аттестации выпускников. Председатель экзаменационной комиссии после проведения экзамена и обсуждения оценок объявляет их учащимся и сдает все материалы в учебную часть в соответствии с Положением об итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений.

5.2. Учитель, ведущий экзамен, обязан хорошо знать Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 03.12.1999 № 1075 (в редакции приказов министерства образования Российской Федерации от 16.03.2001 №1022, от 25.06.2002 №2398, от 21.01.20032 №135) (в части, не противоречащей действующему законодательству), руководствоваться им в период подготовки к экзаменам. С 10 мая проверить готовность всех необходимых документов и учебных пособий для проведения экзаменов и оборудовать отведенные помещения для  экзаменов:

на устных экзаменах учитель должен иметь следующие документы:

а) ведомость успеваемости учащихся, составленную классным руководителем с представленными в ней оценками по всем предметам за все учебные  четверти, полугодие и годовые оценки;

б) бланки протоколов экзаменов;

в) наглядные пособия, необходимые по содержанию билетов;

г) справки учащихся;

д) практические задания к билетам, утвержденные директором МКОУ СОШ № 8;

е) бумагу со штампом МКОУ СОШ № 8, запасные ручки:

- экзамены начинать только в присутствии членов комиссии и ассистентов;

- во время хода экзаменов учитель должен создать деловую, спокойную обстановку для учащихся;
письменные работы учитель проверяет в помещении учреждения вместе с ассистентами, выставляются согласованные оценки, после подписи сдаются  заместителю директора по учебно-воспитательной работе Пилипенко И.Д.;

-оценивать знания, экзаменующегося сразу же после ответа. После экзамена согласовать оценки с ассистентами членами комиссии поставить их в протокол и с подписями экзаменующей комиссии сдать  заместителю директора по учебно-воспитательной работе Пилипенко И.Д;
- в случае несогласованности в оценке знаний учащихся между членами экзаменационной комиссии окончательное решение выносит директор МКОУ СОШ № 8;

- результаты экзаменов сообщаются учащимся после подписи протокола председателем и членами комиссии;

- проводить экзамены не более 5-6 часов (для двух групп).

5.3. Ассистент при проведении экзаменов:

- обязан знать и точно выполнять требования Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI(XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденным приказом Минобразования России от 03.12.1999 № 1075(в редакции приказов министерства образования Российской Федерации от 16.03.2001 №1022, от 25.06.2002 №2398, от 21.01.20032 №135) (в части, не противоречащей действующему законодательству);

 - до начала экзаменов обязан посетить уроки учителей тех классов, в которых он назначен ассистентом. Он должен ознакомиться с программой, ее выполнением, качеством знаний учащихся, нормами оценок знаний по данному предмету и классу;

- вместе с учителем – экзаменатором подготавливать все необходимое для успешного проведения экзаменов и присутствовать на них в течение всего времени опроса учащегося;

- следить за соблюдением учителем – экзаменатором Положения о государственной  (итоговой) аттестации выпускников 9-ых классов общеобразовательных учреждений, указывать на нарушения учителю, проводящему экзамены;

- обязан вести запись своих наблюдений за ходом экзаменов и сообщать о них учителю и заместителю директора по учебно-воспитательной работе Пилипенко И.Д.

Примерная схема записи:

- дата экзамена, предмет, класс, фамилия учителя;

- подготовка помещения и обстановка, дидактическое оборудование, порядок и чистота, оформление класса и рабочего места ученика, деловая обстановка;

- поведение учащихся;

- качество знаний  каждого учащегося, отвечающего на экзаменационный билет, их глубина и прочность усвоения, описание характерных ответов учащихся;

- заключение по методике проведения экзаменов;

- подписывает письменные работы учащихся, протоколы экзаменов и письменные рецензии учителей;

- является за 20 минут до экзамена;

- заполняет протокол экзамена;

- за 10 минут до начала экзамена проводит линейку с учащимися на 1 этаже, сверяет по списку учащихся  и ведет их в класс,  докладывает об отсутствующих председателю комиссии. 

5.4. Ответственный дежурный:

- отвечает за полный порядок в школе и следит за выполнением правил внутреннего распорядка, установленного во время экзаменов;

- руководит работой дежурных по коридору, дежурного на 1 этаже;

- обязан явиться в здание школы за час до начала экзаменов, проверить готовность помещений где будут проводиться экзамены.

5.5. Дежурный на  1 этаже:

- является в  здание школы за час до экзаменов и обеспечивает порядок у справочного стола;

- ведет учет опоздавших учащихся;

- дает разъяснения и указания учителям, учащимся, родителям и другим посетителям МКОУ СОШ № 8 по вопросам, связанным с проведением экзамена;

- принимает всех представителей вышестоящих органов образования, немедленно докладывает об их прибытии  директору МКОУ СОШ № 8;

- в случае возникновения споров или неразрешенных вопросов  должен обращаться за разъяснениями к ответственному дежурному, завучу или директору МКОУ СОШ № 8.

5.6. Дежурный по  этажу:

- является в  здание школы за час до экзаменов; отвечает за порядок и тишину во время проведения экзаменов;

- обеспечивает нормальное проведение экзаменов;

- не допускает пребывания во время экзаменов учащихся и посторонних лиц в коридоре;

- обо всех происшествиях докладывает ответственному дежурному, подчиняется ответственному дежурному по учреждению;

- отвечает за пребывание учащихся в период подготовки в отдельном кабинете.

6. Заместителю директора по учено-воспитательной работе Пилипенко И.Д. до 29.04.2013 довести содержание  данного приказа до сведения учителей,  классных руководителей 9-А (Олейниковой З.Н.) и 9-Б ( Дорошевой Н.П.), поручив им организовать разъяснительную работу среди  обучающихся, родителей (законных представителей) по вопросам окончания 2012-2013 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в соответствии с действующими нормативными документами.

7. Контроль  исполнения приказа оставляю за собой.

Директор МКОУ СОШ №8                                       В.А. Подлесная
